Misyon ve Vizyonumuz

Kegidren Belediyesi Saglik Isleri Miidiirliigii, misyon ve vizyonu dogrultusunda halk sagligini
koruma ve gelistirme yolunda 6nemli adimlar atmaktadir. Miidiirliik, saglik hizmetlerinin
kalitesini artirarak ve erigimini kolaylastirarak, Ke¢idren halkinin daha sagliklt ve mutlu bir
yasam siirmesine katki saglamaktadir. Misyon ve vizyon g¢ergevesinde yiiriitiilen ¢aligmalar,
Kecioren’de yasayan halkin saglik alanindaki gelisimini desteklemekte ve saglik standartlarini
yiikseltmektedir.

Misyon: Halk Sagligini Korumak ve Gelistirmek

Saglik Isleri Miidiirliigii, Kecidren Belediyesi biinyesinde, saglik alaninda en iist diizeyde
hizmet sunma ve halk sagligini koruma misyonu ile faaliyetlerini siirdiirmektedir. Saglik
hizmetlerinin kalitesini artirmak ve her kesimden insanin bu hizmetlere esit erisimini saglamak,
miidirligiin temel hedeflerindendir. Misyon ve Vizyon, midiirliigiin ¢alismalarina yon veren
ana unsurlar olup, uzun vadeli hedefler dogrultusunda stratejik bir yol haritas1 sunmaktadir.

Kecioren halkinin yagam kalitesini arttirmak amaciyla, saglik alaninda koruyucu, 6nleyici,
tedaviye katki saglayici ve bagimlilikla miicadelede danismanlik ve rehberlik hizmetleri ile
rehabilite edici hizmetler sunarken, yasl, engelli, bakima muhta¢ ve ekonomik sikint1 ¢geken
Kegioren halkina kaliteli saglik hizmetleri ve sosyal hizmetler sunarak ayni zamanda, vefat
eden vatandaglarimizin tiim hizmetlerini yerine getirmektedir.

Vizyon: Saglikli, mutlu ve refah iginde bir toplum olusturmaktir.

Kaliteli, siirekli, gelisime ve isbirligine acik, bilimsel, etkin, verimli ve halka hizmete 6ncelik
veren bir anlayis ile hareket eden ve mevcut durumumuzu iyi analiz ederek, gelecekte
Kecioren’de ikamet eden vatandaslarimiza daha iyi ve kapsamli hizmet edecek planlama
yapmak ve uygulamak. Ilcemizde yasayan vatandaslarin ihtiyaclaria yonelik yiiksek kaliteli
ve erigilebilir saglik hizmetleri sunmak. Bagimlilikla miicadelede, Danismanlik ve rehberlik
programi dogrultusunda, egitimler ve toplantilar diizenlemek, bulasic1 ve bulasict olmayan
hastaliklarin Onlenmesi, saglik egitimi ve farkindalik programlart ile toplum sagligini
iyilestirmek. Halk saglig1 programlari, afet ve acil durumlarda hizli ve etkili saglik hizmetleri,
saglikli yasam tegvikleri ile toplum sagligini siirekli olarak iyilestirmek, siirdiiriilebilir saglik
politikalar1 gelistirmek, katilimec1 ve hesap verebilir bir yonetim anlayist benimsemek.



Saghk isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri

Belediye Kanunu (5393 sayili) 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 5326 sayili
Kabahatler Kanunu, 4857 sayil1 Is Kanunu, 4734 sayili Kamu fhale Kanunu, 5018 sayil1
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
Ambulanslar ve Acil Saglik Araglari ile Ambulans Hizmetleri Yonetmeligi, Ambulans
ve Acil Bakim Teknikerleri ile Acil Tip Teknisyenlerinin Calisma Usul ve Esaslarina
Dair Teblig, Mezarlik Yerlerinin insasi, Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Y o6netmelik, Bagimlilikta Danismanlik ve Rehberlik ile ilgili olarak 03/07/2005 tarihli
ve 5393 sayili1 Belediye Kanunu, Saglik Bakanligir 10/03/2019 tarihli ve 30710 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Bagimlilik, Danisma, Arindirma ve Rehabilitasyon
Merkezleri Hakkinda Yonetmelik, Bakanlar ve Valilik Genelgeleri, Belediye Meclisi
ve Enciimen Kararlar1, Bagkanlik Genelge ve Talimatlari ile diger Kanun Y6netmelikler
ile ilgili mevzuatlar, diger mevzuatin kendilerine verdigi sair gorevleri ¢alisma
ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bicimde yiiriitmek.

1. Halk Saghg1 Hizmetleri:

Belediyemizde gorev yapan memur, is¢i ve bakmakla yiikiimli oldugu kisilerin,
ilcemizde ikamet eden ve sosyal giivencesi olmayan ya da yardima muhtag¢ olan
vatandaslarin, ilgemizde ikamet eden diger vatandaslarimizin hastalanmalar1 ve
midiirligiimiiziin saglik hizmetleri birimine miiracaatlari halinde;

a. Tibbi muayenelerini ve tedavilerini yapmak veya tedavi olabilecegi bir iist basamak
saglik kurulusuna sevkini gerceklestirmek,

b. Pansuman ve enjeksiyonlarni yapmak, tansiyonlarini dlgmek, gerektiginde ilk
yardim desteginde bulunmak.

c. Personel ige girig periyodik muayeneleri yapmak veya yaptirmak.

¢. Personel saglik dosyasi olusturmak.

d. Personel as1 kartlarinin takibini yapmak.

e. Personele ilk yardim egitimi vermek

f.. Belediyemizin sosyal, kiiltiirel ve sportif organizasyonlarinda saglik tedbirleri
acisindan ilkyardim destegi ve hizmeti sunmak.

g. Belediyemiz adina siinnet kampanyalar1 diizenlemek.

g. llge Umumi Hifzissihha kuruluna katilmak.

h. Olusturulan komisyonlara katilarak gérev alani ile ilgili incelemeleri yapmak.

1. Yataga bagimli, evde saglik hizmeti alan ve/veya yiiriiyemeyecek durumda olup,
hastaneye ve/veya hastaneden eve nakil olacak vatandaslarimizin talepleri
dogrultusunda ambulans hizmeti vermek.

2. Vefat Hizmetleri:

a. Meskenlerinde vefat etmis olan vatandaglarimiza 61liim raporu diizenlenebilmesi i¢in,
vefat eden vatandaslarimizin bulundugu eve doktor gondermek ve vefat muayenesi
yapmak.

b. Vefat sebebinin dogal olmayan yollardan olduguna dair siiphe tasinan oliimlerde, adli
makamlar1 haberdar etmek.

c. Vefat sebebinin bulasici yollardan olduguna dair siiphe taginan 6liimlerde, mahalli
saglik ocag veya toplum sagligr merkezini haberdar etmek.



¢. Vefat hizmeti ile ilgili olan gerekli belgeleri diizenleyip, her aymn sonunda ilk is
giiniinde ilgili Niifus Miidiirligiine gondermek.

d. Siipheli o6limlerde, yetkili adli kurulusun veya saglik kurulusunun talimatlari
dogrultusunda hareket etmek.

e. Bulundugu mahal disina nakledilecek vefat eden vatandaslar i¢in yol izin belgesi
vermek.

f. Talep halinde vefat eden vatandaslarimizin kefen ihtiyacini kargilamak.

g. Belediye Bagkaninin veya Baskan Yardimcisi izniyle sehir disina gidecek vefat eden
vatandaglarimiz i¢in, Ulasim Hizmetleri Midirligi ile koordineli olarak nakil
islemlerini yiirtitmek.

g. Vefat eden vatandaslarimizla ilgili tiim belge ve kayitlar1 diizenli olarak tutmak.

h. Fakir veya kimsesiz vatandaslarimizin vefat islemleri i¢in ilgili birime levazimat
konusunda destek olmak.

1. Yakinlarin1 kaybeden vatandaslarimiza manevi destek vermek.

i. Ayrica, mahalli 6rfe uygun olarak vefat eden vatandaslarimizin evlerine taziye
ziyaretleri yapmak ve bedeli miidiirliik biitcesinden karsilanmak iizere ikramlarda
bulunmak.

j. Ilge sinirlari igerisinde ikamet eden ve vefat eden vatandaslarimizin yakilarinimn
talepleri dogrultusunda cay, seker, borek, masa, sandalye, ¢adir, cay otomati, 1sitma ve
aydinlatma ekipmanlar1 saglamak.

k. Midirliikge verilecek benzeri diger gorevleri yapmak.

3. Idari isler ve Satin alma:

a) Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik hiikiimleri
dogrultusunda Miidiirliigiin yazigmalarin1 hazirlamak ve Standart Dosya Planina uygun olarak
dosyalanmasini saglamak,

b) Miidiirliige gelen ve giden evraki kayda almak,

c¢) Gelen evrak yanitlanacaksa, siiresinde yanitlanmasini takip etmek, ilgilileri zaman
konusunda uyarmak,

¢) Miidiirliige ait evrakin Dokiiman Kodlama Rehberine ve Standart Dosya Planina gore
gizlilik derecelerine dikkat ederek saklanmasini saglamak, ihtiya¢ halinde kolay ulasilabilir
hale getirmek,

d) Devlet Arsivleri Yonetmeligine uygun bir sekilde kayit ve dosya sistemi kurmak,
stiresi dolan evrakin imha islemlerini yapmak,

e) Arsivlenmis evrakin gorevliler tarafindan istenilen kopyasini gizlilik derecesini goz
Oniinde tutarak, teslim etmek,

f) Midiirliik personelinin ise gelis ve gidisini takip etmek, imza foyleri diizenlemek,
yillik izin, dogum, 6liim izni, evlenme ve mazeret izinlerini diizenlemek, takibini yapmak,

g) Arsivlenmis evrakin gorevliler tarafindan istenilen kopyasini gizlilik derecesini géz
Oniinde tutarak, teslim etmek,

g) Personelin saglik, yillik izinleri takip etmek ve personel 6zliik sistemine islemek ve

personelin kisisel dosyalarini tutmak,

h) Miidiirliigiin biitce tertibini hazirlamak



1) Idarenin ihtiyac1 olan alimlari tespit edip alim islerini 4734 sayili ihale kanununa
gore sekillendirip uygun olanlart bu kanun maddesinden almak. Ayrica 5018 sayili kanuna
gore avans ve kredi alimlarii yapmak.

1) Devlet Malzeme Ofisi (DMO) ve istisnai alimlar1 yapmak.

j) Thale dosyas1 hazirlamak ve dosya takibini saglayip, saklama siirelerine gore
arsivlemek.

k) Ihalelerde EKAP islemlerini yapmak.

1) Dogrudan temin avans kredi islemlerini yapmak.

m) Thale komisyonu olusturup, gorevli personele gerekli bilgilendirmeleri yapmak.

n) Yapilan ihalelerin 6deme emirlerini, muhasebe islem figlerini hazirlamak.

0) Sozlesmeye baglanan islerde hak edis diizenleyerek aylik 6demelerin yapilmasini
saglamak.

0) Mal alimlarinda tasinir islem fisi hazirlayarak, mallarin depolanmasini, ihtiyaca gore
kullanilmasini saglamak.

p) Depo kontrol ve giris ¢ikis islemlerini yapmak.

r) Midiirliglin demirbasg takibini yapmak.

s) Kullanim 6mrii dolan ve iglevini yitiren demirbaslar1 hurdaya ayirmak ve hurdaya
cikis islemlerini gerceklestirmek.

s) Idarenin biitcesini dogru ve esit sekilde planlayarak kullanmak.

t) Midiirliikge verilecek benzeri diger gorevleri yapmak.
4. Bagimhlik ile Miicadelede, Danismanlik ve Rehberlik:

Bagimlilikla Miicadele Biriminin; 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, Saglik
Bakanlig1 10/03/2019 tarihli ve 30710 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Bagimlilik, Danigma,
Arindirma ve Rehabilitasyon Merkezleri Hakkinda Y 6netmelik, Bakanlar ve Valilik Genelgeleri,
Belediye Meclisi ve Enclimen Kararlari, Baskanlik Genelge ve Talimatlari ile diger kanun,
yonetmelikler ile ilgili mevzuatlar dogrultusunda, Kegioren Belediyesine Bagimlilikla Miicadele
konularinda verilen gorev, yetki ve sorumluluklari: Bagimlilikla Miicadele Biriminin; 03/07/2005
tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, Saglik Bakanligi 10/03/2019 tarihli ve 30710 sayilit Resmi
Gazetede yayimlanan Bagimlilik, Danigma, Arindirma ve Rehabilitasyon Merkezleri Hakkinda
Yonetmelik, Bakanlar ve Valilik Genelgeleri, Belediye Meclisi ve Enciimen Kararlari, Baskanlik
Genelge ve Talimatlar ile diger kanun, yonetmelikler ile ilgili mevzuatlar dogrultusunda, Kegidren
Belediyesine Bagimlilikla Miicadele konularinda verilen gorev, yetki ve sorumluluklari:

a) Bagimlilikla Miicadele Birimi, Kegioren Belediyesi sinirlari igerisinde Bagimlilikla ilgili
rehabilitasyon, sosyal destek, egitim, toplum bilinci konularinda ¢aligma yapmak.

b) Bagimlilikla ilgili kanun ve mevzuat uyarica, bagimlilikla Miicadele Rehabilitasyon Merkezi
kurmak veya kurdurtmak, her tiirlii is ve islemlerini yiirlitmek.

c¢) Belediyemiz tarafindan kurulan her tiirlii Bagimlilikla Miicadele Rehabilitasyon Merkezlerinin,
kamu kurum ve kuruluslar1, Universiteler ve sivil toplam kuruluslari ile is birligi yaparak
koordinasyonu saglamak.

d) Belediyemizin yiiriittiigli sosyal projeleri, kamu kurum ve kuruluslari ve sivil toplum kuruluslari ile
protokol yaparak isletmek veya islettirmek.

e) Bagimli bireylerin rehabilitasyonunu saglama konusunda gerekli ¢caligmalar1 yapmak.



f) Bagimlilikla miicadelede toplum bilincini artirmak, konferanslar diizenlemek, afisler ile toplumu
bilgilendirmek.

g) Bagimlilikla miicadelede basin kuruluslari ile yaymlar yapmak veya yaptirmak,
§) Bagimlilikla miicadele konularinda projeler iretmek.

h) Bagimlilikla miicadelede, Bakanliklar, Valilik, Universiteler ve Sivil Toplum Kuruluslari ile is
birligi ve protokol yapmak.

1) Bagimli bireylerin ailelerine gerekli destegi saglamak.

1) Miidiirliikge verilecek benzeri diger gorevleri yapmak

5. Kurum Hekimligi:
Kurum Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;
Ilgili yasalarm ve yénetmeliklerin yan1 sira il ve ilge bazinda alinan kararlar dogrultusunda;

a) Belediyemizde gorev yapan memur, kadrolu ve sirket is¢ileri ve bakmakla yiikiimlii
oldugu kisilerin, miiracaatlar1 halinde, tibbi muayenelerini, tedavilerini yapmak ve recetelerini
yazmak.

b) Belediyemiz c¢alisanlarina gerek goriilmesi halinde, EKG ¢ekim islemlerini yapmak.

¢) Miidiirliik¢e verilecek benzeri diger gorevleri yapmak

Saghik Isleri Miidiirii: Dr. Gazi ALTIN

Tel: (0312) 361 10 64 (46 00)

Sekreterlik: Deniz Merdan BEZIRHAN (0312) 361 10 64 (4601)
Kurum Doktoru: Dr. Murat EKINCIOGLU

Tel: (0312) 361 10 64 (37 03)

Idari Isler ve Satin alma Birimi: Ozkan KILIC

Tel: (0312) 361 10 64 /46 04

Vefat Hizmetleri, Taziye Cadir, Masa ve Sandalye Kurulum Birimi: Fatih KORKMAZ
Tel: (0312) 361 1023/ (4605-4606-4609)

Hasta Nakil Ambulans Hizmetleri Birimi: Volkan CIFTCI

Tel: 444 52 76- (0312) 361 10 70 (4607-4608)

Bagimhlikla Miicadele ve Rehabilitasyon Birimi: Esra Nur CELIK
Tel: (0501) 794 07 70



