FEN iSLERi MUDURLUGUNUN
GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE ESASLARI

Kurulus

MADDE 16.1. Fen Isleri Miidiirliigii, ilgili mevzuatta Belediyelere verilen gorevlerin
midiirligii ilgilendiren kisimlarint yerine getirmek iizere; 5393 sayili Belediye Kanunu ile
22.02.2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ytiriirliige konulan Belediye
ve Bagl Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Y o6netmelik hiikiimlerine uygun olarak kurulmustur.

Tanimlar
MADDE 16.2. Yonetmeligin bu boliimiindeki kavramlarin tanimlar1 agagidaki gibidir.

Miidiirliik : Kecioren Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii
Miidiir : Kecidren Belediyesi Fen Isleri Miidiirii

Calisma ilkeleri :
MADDE 16.3. Fen Isleri Miidiirliigii'niin ¢alisma ilkeleri, asagida siralandig1 gibidir.

16.3.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler béliimiindeki Temel ilkeler baghg: altinda yazili
ilkelere uygun hareket etmek.

16.3.2. Hizmetlerde kaliteyi artirmak ve vatandas memnuniyetini esas almak.

16.3.3. lilcemizdeki meydanlari, yollar1 ve kaldirimlari, nitelik olarak Avrupa Birligi
standartlarina ulagtirmaya calismak.

16.3.4. Belediyemiz adina yapilan yapim islerinin tiim siireglerini, ilgili meslek mensuplarina
ve kuruluslarina onciiliik ve 6rneklik teskil edecek bir itina ve disiplin igerisinde tamamlamak.

16.3.5. Halkin disartya ¢ikma ihtiyact hissettigi tiim mevsim ve giinlerde; kent meydanlarinin,
yollarin ve kaldirimlarin, kullanilabilir ve istifade edilebilir durumda olmalarini saglamak.

16.3.6. Midiirliigiin uygulamalarini biit¢e hedefleri ve performans programi gergeve- sinde
stirekli takip ederek, yil icerisinde yasanabilecek olas1 krizleri dnceden kestirmek ve gerekli
tedbirlerin alinmasini saglamak.

Personel Yapisi

MADDE 16.4. Fen Isleri Miidiirliigiiniin personel yapis1; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve
say1lyl asmamak iizere Miidiir, Mimar, Miihendis, sef, memur, is¢ci ve so6zlesmeli personelden
olusmaktadir.

Organizasyon Yapisi

MADDE 16.5. Fen Isleri Miidiirliigii, Ust yonetici olarak Belediye Baskanma ve Belediye
Bagkaninin gérevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagl olarak calisir.

Miidiirliik biinyesindeki; yol agma ve yol yapim hizmetleri, yikim ve enkaz kaldirma hizmetleri,
kaldirim ve refiij yapim hizmetleri, ihale isleri, yap1 ve onarim isleri, kontrolliik ve hak edis
islemleri, altyapi koordinasyonu, atdlyeler, idari ve mali islemler konulariyla ilgili alt
birimlerden olusur.

Organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin teklifi ve Belediye
Bagkaninin onayiyla olusur ve yiiriirliige girer.

Belediye Baskan1 organizasyon yapisini re'sen degistirmeye yetkilidir.



Fen Isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 16.6. Fen Isleri Miidiirliigiiniin gorevleri, asagida siralandig1 gibidir.

16.6.1. 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 4734
sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu
Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Is Saglhig1 ve Giivenligi
ile Ilgili Mevzuat ile diger mevzuatin kendilerine verdigi sair gorevleri calisma ilkelerine uygun
olarak etkin, diizenli ve verimli bir bigimde yiiriitmek.

16.6.2. Imar planlari, imar programlari, imar uygulamalar1 ve kamulastirmalar geregince
acilmasi1 gereken meydanlari, yeni yollar1 ya da genisletilecek yollari; imar planindaki koordinat
ve Olciilere gore agmak, belirlenmis yol kotlarina gore kazi yada dolgu yaparak yol iist kotunu
diizenlemek, imar planlariyla arazinin uyumsuz oldugunun tespiti halinde teknik rapor
hazirlamak ve ilgili birimlerle koordinasyon saglayarak sorunun ¢oziilmesini saglamak, yol
diizenlemesi sebebiyle ihtiya¢ duyulan; istinat duvarlarini, menfezleri, drenaj kanallarini,
refiijleri ve rogarlar1 yapmak/yaptirmak, genisletilen yollarda miidiirliikk¢e yikilan ve sahiplerine
bedelleri 6denmemis ihata duvarlarini yeni yol eksenine gore yapmak/yaptirmak.

16.6.3. Imar Planlarinda yol, meydan, yesil alan, park, rekreasyon alanlari, belediye hizmet
alan1 olarak belirlenmis yerlere isabet eden mevcut yapilari; meclis veya enclimen kararlarina
istinaden alinmig ve uygulama agisindan kesinlesmis mahkeme kararlarina, taraflarin uzlagarak
kabul ettikleri kamulastirma kararlarina, yap1 sahiplerinin taleplerine yada yasal is ve islemler
acisindan kesinlesmis diger resmi kararlara istinaden yikim ve enkaz kaldirma islerini
yapmak/yaptirmak.

16.6.4. Imar mevzuat1 geregince; ilgili Miidiirliigiin tespitleri ve taleplerine istinaden yerlesim
alanlarindaki kagak yapilarin, kacak yapi ilavelerinin, kacak olarak yapilan gecekondu
niteligindeki yapilarin, metruk yapilar ile maili inhidam durumundaki yapilarin yikilmasina
iligkin olarak belediye meclisi yada belediye enclimeni tarafindan alinan yikim kararlarinin
uygulanmasinda ilgili Midiirligiin koordinasyonunda yikim ve enkaz kaldirma islerini
yapmak/yaptirmak.

16.6.5. 6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkindaki Kanun (Kentsel
Doniisiim Kanunu) ve ilgili mevzuati ¢ercevesinde; Riskli Alan i¢inde veya disinda olup,
ekonomik omriinii tamamlamis olan ya da yikilma veya agir hasar gérme riski tagidigi ilmi ve
teknik verilere dayanilarak tespit edilen Riskli Yapilari, ilgili idarelerin ya da belediyenin ilgili
miidiirligiiniin talebi dogrultusunda yikim ve enkaz kaldirma islerini yapmak/ yaptirmak.

16.6.6. Ihtiyag halinde;

a. Imar yollarinin kenarlarina, dere kenarlarma, heyelan olma ihtimali bulunan yerlere
istinat duvar1 yapmak/yaptirmak.

b. Ozel sahislara ait parsellerin kenarlarmda yapilmasi gereken istinat duvarlarini
yapmak/yaptirmak,

c. Kendiliginden gé¢me yada yikilma tehlikesinden dolay1 yiktirilmasi gereken istinat
duvarlarmi yikmak/yiktirmak,

d. Kasraflarimin ilgililerinden tahsili i¢in gerekli olan tiim teknik bilgi ve belgeleri
tanzim etmek.

16.6.7. Yapilmas1 gereken yollarin, meydanlarin ve kaldirimlarin; sanat yapilariyla birlikte
uygulama projelerini hazirlamak/hazirlatmak, projeye uygun olarak mahal listelerini, metraj
listelerini, birim fiyat ve imalat tariflerini, yaklasik maliyetlerini, ihaleye esas idari ve teknik
sartnamelerini hazirlamak.

16.6.8. Yaya ve arag trafiginin tehlikesiz ve konforlu bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in, Beledi- yenin
uhdesinde bulunan yollar1 iist yapt malzemeleriyle kaplamak/kaplatmak. Yol kap- lama



caligmalar icin gerekli olan iistyapr malzemelerini ihtiyaca gore zamaninda temin etmek, ekip
ve ekipmani koordine etmek, yol iist kaplamasina iligkin her tiirlii is ve islemleri yiiriitmek.

16.6.9. Belediye Meclisi tarafindan yapimi kararlastirilan, performans programinda yer alan ve
biitgede 6denegi ayrilmis olan her tiirlii hizmet binalarini, sosyal - kiiltiirel ve egitim amagh
binalari, sosyal hizmetlere yonelik binalari, sportif faaliyetlere yonelik yapilari, yiizme
havuzlarmi, kent donatilarini, altyapir ve lstyap1 tesislerini yapmak/yaptirmak, bahse konu
yapilarin yapi ruhsati ve kullanma izinlerini almak, Belediyeye ait her tiirlii yapinin ve altyap1
tesislerinin bakim ve onarimlarini1 yapmak/yaptirmak.

16.6.10. Bagkanlik makaminin onay1yla;

a. llge siirlari igerisinde veya kardes belediyeler biinyesindeki okullarm ve diger kamu
binalarimin bakim ve onarimlari ile okul ve hizmet binalarinin yapim islerini
yapmak/yaptirmak.

b. Belediye Kanununun 75. Maddesi uyarinca; diger idarelere ait benzer hizmetleri
yapmak/yaptirmak.

C. Yukarida sayilan tiim yapim ve onarim islerinin yiiklenicileri ile ilgili maliye
kurumlar1 ve sosyal giivenlik kurumlar1 nezdinde mevzuatin gerektirdigi islemlerin
yapilmasini takip etmek.

16.6.11. Belediye hizmetlerine yonelik olarak yapilacak ve onarilacak olan yapilarin, yollarin,
meydanlarin ve kaldirimlarmn yapim islerinin ihale islemlerini Kamu Ihale Kanunu ve mevzuati
kapsaminda ihale yolu ile gerceklestirmek, kontrolliiglinii yapmak, hak edislerini diizenlemek,
kabullerini yaparak sonuglandirmak.

16.6.12. Yetkili kurullarin kararina istinaden; Asfalt plenti, beton santrali, beton parke ve beton
bordiir tiretim tesisleri ve benzeri tesisleri kurmak.

16.6.13. Yatirim hizmetlerinde kullanilan her tiirlii yap1 elemanlarini tiretmek {izere atolyeler
kurmak/kurdurmak, mevcut atdlyeleri ekipman ve kapasite yoniinden gelistirmek ve yenilemek,
bu atolyelerde diger birimlerin ihtiya¢ duydugu yapi ve kullanim elemanlarini liretmek ve
gerektiginde bakim ve onarimlarini yapmak.

16.6.14. Parklarin tiim fiziki unsurlarinin ilk defa yapimi, revizyonu, esasl tamir ve tadilati ile
aydinlatma islerini yapmak/yaptirmak.

16.6.15. Ilgili Miidiirliigiiniin talebi ve Baskanlik Makaminin onay1yla;

a. Belediyemizin miilkiyetinde bulunan Lojmanlarin ortak mahallerinin bakim ve
onarimlarini, esasli tamir ve tadilatlarin1 yapmak/yaptirmak,

b. Miilkiyeti Belediyeye ait ya da Belediyenin uhdesinde ve tasarrufunda bulunan
konut, igyeri, kapali spor tesisi, sosyal ve kiiltiirel tesis, sosyal hizmet tesisi gibi yapilarin
esasli tamir ve tadilatlarin1 yapmak/yaptirmak.

c. Belediye namina kiralanmis olan yapi ve tesislerin, amacima uygun hizmet
edilebilecek hale getirilmesi maksadiyla genis kapsamli tadilat ve tamirat islerini
yapmak/yaptirmak.

d. Kiralamanin bitiminde; s6zlesme hiikiimlerine uygun bir sekilde ilgili yap1 ve
tesisleri eski haline getirmek i¢in gerekli yikim ve tamirati yapmak/yaptirmak.

16.6.16. Olumsuz mevsim kosullarinda;

a. Miidiirliige ait ya da kiralik makine, arag, gerec ve personel ile yol agma caligmalarini
aktif olarak yapmak.

b. Hizmet Lideri olarak Belediyenin diger birimleriyle koordinasyon saglamak diger
birimlerden personel ve makine destegi almak.



C. Yollardaki kar ve buzlari, su ve ¢amurlari, yogun toz ve siiriikklenmis yabanci
malzemelerin temizlenmesini saglamak.

16.6.17. Deprem, heyelan, firtina, hortum, sel baskini, yangin gibi afet ve felaket
durumlarinda;

a. Afet Koordinasyon Merkezinin biinyesinde gerekli her tiir calisma ve miicadele- ye
miidiirliige ait makine, arag, gere¢ ve personel ile aktif olarak katilmak.

b. Acil durumlarda; Afet Koordinasyon Merkezinin talimat ve yonlendirmelerini
beklemeksizin; deprem, firtina, hortum, sel baskini, yangin gibi afetlerin olusturdugu
fiziki olumsuzluklar1 ortadan kaldirmaya yonelik her tiirlii miicadele ve c¢alismayi,
miudiirliige ait makine, arag, gerec¢ ve personel ile yapmak.

C. Yangin, sel, firtina, deprem, heyelan gibi felaketlere ugrayan hemserilerimize;
Belediye Meclisinin yada Belediye Enclimeninin kararlar1 dogrultusunda, enkaz
kaldirma, temizleme, yap1 bakim ve onarimi, boya-badana, zarar goren ev esyalarinin
onarim yada telafi edilmesi konularinda gerekli destegi vermek.

16.6.18. Midiirlik uhdesinde bulunan hizmet birimlerinin ¢evre glivenligini saglamak.
Hizmet birimlerinde gerekli goriilen yerlere giivenlik kameras1 konulmasi i¢in ilgili miidiir-
liikten talepte bulunmak.

16.6.19. Umumun kullanimina a¢ik olan meydan, yol, refiij, kavsak, kaldirim gibi yerlerde
miidiirliik tarafindan olusturulan fiziksel nitelikli yapim unsurlarinin tahrip edilmesi ve zarar
gormesi halinde; miidiirliik biinyesindeki teknik elemanlar vasitasiyla hasar ve zarar tespitini
yapmak, baskanlik makamina raporlamak ve hasar vermekten kaynaklanan tiim masrafin
ilgilisinden tahsil edilmesine yonelik islemleri baglatmak, sonuglarini takip etmek.

16.6.20. Halkin kentsel yasamdaki gelismelere karst duyarliligini artirmak, hizmetler ve
gelismelerden haberdar etmek amaciyla;

a. Belediyenin basin yayin birimi ve sosyal isler birimiyle koordinasyon halinde temel
atma ve acilis torenleri organize etmek, fotograf ve maket sergileri agmak, hizmetin
tamamlanmasinin ardindan kutlama programlar1 diizenlemek.

b. Elilani, brosiir, kitap¢ik, CD ve kisa film ¢aligmasi yaptirmak ve bu ¢alismalarin ilge
kamuoyuna ulagmasini saglamak,

c. Bu konuda uzmanlarin ve gerektiginde akademisyenlerin katilacag: bilgilendirme
toplantilar1 ve seminerleri diizenlemek.

d. Universitelerle, sivil toplum kuruluslariyla, egitim ve saglik kuruluslariyla birlikte
proje ve ¢alisma gruplari olusturmak, bu gruplarin ihtiya¢ duyduklar: her tiirlii lojistik
destegi vermek.

16.6.21. Yollarda, kaldirimlarda ve meydanlardaki olumsuz kosullarin giderilmesi ile ilgili
caligmalar yiiriitmek. Ilge halkindan gelen fen isleri ile ilgili sikayetleri yerinde incelemek ve
sikayetin giderilmesi i¢in ilgili ¢aligmalar1 yapmak/yaptirmak ve sonuglarimi takip ederek
ilgilisine bildirmek.

16.6.22. 1l genelinde yatirima yetkili olan diger alt yap1 kurum ve kuruluslariyla ilge yatirimlar
konusunda koordinasyon saglamak ve bu kurumlara ¢aligmalar sirasinda gerekli destegi vermek.

16.6.23. Baskanlik, Kaymakamlik ve Valilik tarafindan takip edilen yatirim izleme raporlarimni
zamaninda hazirlamak ve ilgili makamlara sunulmasini saglamak ve ilgili toplantilara katilmak.
16.6.24. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bdliimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin
Miidiirliiklerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklar1 Gérevlere iliskin Ortak Hiikiimler”
baslig1 altinda yazili olan gbrevleri yerine getirmek.



Fen isleri Miidiiriiniin Gérevleri
MADDE 16.7. Fen Isleri Miidiiriiniin gorevleri, asagida siralandig1 gibidir.

16.7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin
Miidiirlerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklar1 Gérevlere Iliskin Ortak Hiikiimler” bashig
altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Fen Isleri Miidiiriiniin Yetkileri
MADDE 16.8. Fen Isleri Miidiiriiniin yetkileri, asagida siralandig1 gibidir.

16.8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde Gorev Yapan
Midiirlerin Yetkileri” basligi altinda yazili olan yetkiler.

Fen Isleri Miidiiriiniin Sorumluluklar
MADDE 16.9. Fen isleri Miidiiriiniin sorumluluklari, asagida siralandigi gibidir.

16.9.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde Gorev Yapan
Biitiin Miidiirlerin Sorumluluklar1” baslig1 altinda yazili olan sorumluluklar1 yerine getirmek.

Fen Isleri Miidiirliigiiniin Uygulama Usul ve Esaslar

MADDE 16.10. Fen isleri Miidiirliigii; bu yonetmelikteki ilkeler cercevesinde olmak kaydiyla,
midirliigiin gorev alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak yerine getirir.

a. 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu,

5393 sayili Belediye Kanunu,

4734 sayili Kamu ihale Kanunu,

4735 say1li Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

4857 sayil Is Kanunu,
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6331 sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu,

6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiirtilmesi Hakkindaki Kanun,
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

6245 sayil1 Harcirah Kanunu,
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m. Tlgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuat.






